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THU'C HIEN NHIEM VU CONG NGHE THONG TIN
NAM HOQC 2022-2023

Can cir Cong vin sé 4020/BGDPT-GDTrH ngay 22 thdang 8 niim 2022 ciia Bo Gido

N
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duc va Dao tao vé hwéng dan thuee hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2022 — 2023

Can cir Quyét dinh 56 2865/0D-UBND ngay 12/8/2022 cia Uy ban nhén dan Them,
Pho vé viée ban hc:mh Khung ké hoach thoi gian nam hoc 2022-2023 doi vo’{ gido duc mam
non, gido duc phé thong va gido dyc thueong xuyén trén dia ban Thanh phé Ha Ngi,

hanh kém theo Quyét dinh s¢ 16/2006/0D-BGDDT ngay 05/5/2006 ciq Bé Gido duc va
Dao tao doi véi chc l6p con lai;

Can cir Cong van {é' 2600/SGDBT-GDTrH ngay 3 1/8/2022 cvia S Gido duc va Pao
tao (GDDT) vé hwéng dan thuc hién nhiém vy gido duc cap trung hoc phé théng nciim hoc
2022-2023;

Can cit Ké hoach s6 142/KH-THPT NT ngay 05/9/2022 cua Truong THPT Nguyén
Trdi — Ba Pinh Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2022-2023;

Truong THPT Nguy@n Trii— Ba Dinh xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu CNTT
nam hoc 2022-2023 nhu sau:

L. PAC PIEM TiNH HINH

Vé€ co cau t6 chire 16p hoc:

N¢i dung Khoi 12 / Khéi 11 Khéi 10 Tong sé
Si sé 630 ) 627 591 1848
So 16p 15 15 15 45
T co bin A Al-A4 Al-A3 Al-A4 11

Ban co bin A1 0 ' A4-A5 2

Ban co ban B 0 ( 0 A5-A6 2




Ban co ban D AS-A15

V& d6i ngii can bo, gi40 vién:

11/ CN 2 2 0 2 0
KTCN
12] Thé duc 7 5 2 7 0
13/  GDQP 3 2 1 3 0
Tong sé 90 78 12 90 43 |

1. Thuén lgi

- Buoc su quan tdm cua 1anh dao cac cép trong vigéc xdy dung co s& vat chit nha
truong dé nang cao chit lugng CNTT trong giang day va giao duc.

- Su hé tro nhi¢t tinh cua céc cip cac nganh, chinh quyén dia phuong, cha me hoc
sinh trong viéc tim ngudn luc d€ nang cao trinh do cong ngh¢ thong tin.

- T4t ca can bo, gido vién biét st dung internet, thu dién t, thiét ké trinh chiéy
powerpoint. Pi ngii gido vién nhiét huyét trong cong tac day hoc;

- Co's6 vat cht, thiét bi CNTT twong déi day dii (c6 03 phong may tinh va céc may
tinh cho 1anh dao va cac td chtre, t6 CM, cac phong hoc déu c6 may chi€u, may tinh day
du) de thuc hién co ban nhiém vu CNTT phuc vu cdng tdc quan ly va day hoc.
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- Hau hét can bo, gido vién, nhan vién nha truong déu c6 dia chi email riéng phuc
vu cho cong viée chuyén mon. Su dung hiéu qua trang thong tin dién tir cua truong tai dia
chi http://tht)t_nguventraj-badjnh.e,du.v,n. Can bd quan 1i déu sir dung hiéu qua c4c Umg dung
quan ly nha truong, phan mém sip x€p thoi khoa bidu TKB, phan mém quan ly nhan sy
PMIS, phan mém ké toan MISA, phan mém CSDL nganh cia b6, phan mém thi tét nghiép
THPT, phan mém tuyén sinh 16p 10 cua S&. C6 phong hop truc tuyén voi So.,

2. Kh6 khin
il M6t sé gido vién chim tiép can vei ung dung CNTT trong gidng day, con tAm ly
ngai doi méi vi vay chua dép timg duoc nhiém vuung dung CNTT higy qua.
II. MUC PICH YEU CAU

L. Tich cyc tng dung CNTT trong quan ly va giang day, tao tién dé phét trién tmg
dung CNTT trong nhitng nim hoc tiep theo.

2. Tap trung‘déu tu ning cap co s& vat chét, trang thiét bj CNTT, tap huan nang cao
trinh do, ky ning v& CNTT cho can bo quan ly, gido vién, nhan vién dap uing nhu cau phét
trién cua trudmg,

. 3. Tang cudng tmg dung CNTT dé thic ddy su phat trién va dé; m&i nhiam nang cao
chat luong gido duc toan dién va chat luong cong tac quan ly nha truong. Thuc hién dong
b viée ung dung CNTT trong céc hoat dong, trong tdm vao cong tac dbi méi giang day va
quan ly.

III. KE HOACH THU'C HIEN NHIEM VU CNTT NAM HOQC 2022-2023

1. Nhiém vy trong tim

bénh COVID-19,

1.1 T4 chiie trién khai hiéu qua cdc nhiém vy va giai phap cta Chinh ph, Th tuéng
Chinh phu giao cho nganh Gido duc gom: Pé an “Tang cuong ung dung cong nghé thong
tin va chuyén ddi sé trong nganh Gido duc giai doan 2021 - 2026 va dinh huéng dén nam
20307 Chuong trinh Chuyén déi sé quéc gia dén nam 2025, dinh huéng dén nim 2030;
Chién lugc phat trién Chinh pht di¢n tir huéng t6i Chinh phu sé giai doan 2021-2025.

1.2 Téng cudng céc didu kién dam bao va ing dung cong nghé thong tin dé t§ chirc
o hi€u qua céc hinh thirc day hoc truc tuyén, g6p phan duy tri cac hoat dong day - hoc,
kiém tra, danh gi& ctia ndm hoc 2022 - 2023 linh hoat, thich tmg v6i dién bién phite tap ciia
dich COVID-19.

1.3 Hoan thién co s& dir liéu nganh; chi dao cép nhat chinh x4c, khai thac, sir dung
hi¢u qua co s¢ dir li¢u nganh Gido duc va Pao tao; xay dung va trién khai cic phan mém
quén ly, két néi lién thong di liéu voi phan mém co s¢ dir lidu nganh.

1.4. Tang cuong cac ngudn lyc ctia nha nuée va xa hoi, nang cao chat lugng nhan
lue, dam bio cac diéu kién vé ha tang, co s& vat chat va trang thiét bj trién khai g dung
cong nghé thong tin va chuyén déi s trong gido duc va do tao. Bé sung chuyén muc, cap
nhét néi dung Chién lugc, ké hoach phat trién gido duc, chuong trinh nha truong trén Cong
thong tin dién tir thptnguyentrai-badinh.edu.vn,

1.5. Co ban thuc hién héi hop, tap huén Erién khai chu truong, chl’n}} sach béng hinh
thirc truc tuyén; két hop hinh thire tap huén, bdi dudng nghiép vu truc tiép vai hinh thuc



truc tuyen. Tang cuong thug hién dich vu cong truc tuyén c?ip do 3, 4 déi véi mot sb thu
tuc hanh chinh quan trong doi vai ngudi dan, don vi, doanh nghiép.

2. Mot s nhi¢m vu cy thé

21 Ung dung cong nghé thong tin hd tro dbi méi noi dung, phuong phap day, hoc,
thi va kiém tra danh gia

b) T6 chl'rg huéng dan gigo vién, can bo quan ly gido duc ky nang quan 1y, t chirc
day hoc tryc tuyén; ting cuong ap dung phuong thirc tap huén gi40 vién qua mang, huy
dong doi ngii gido vien nong ¢4t tham gia ho trg, huéng din ddng nghiép; dim bao huéng
dan hoc sinh tham gia dugc cac hoat dong day hoc truc tuyén;

¢) Véan dong gido vién tich cuc dong gop tai nguyén dé xay dung ndi dung kho hoc
liéu dién tir cuia Nganh; Phat huy vai tro cua té chuyén moén trong danh gia, lva chon hoc

Thiét ké bai giang dién tir do Bo Gido duc va Pao tao phét dong;

d) Thi diém trién khai cdc mo hinh day - hoc tién tién trén nén tang s6 (16p hoc thong
minh, nhém hoc twong tc, tw hoc véi trg Iy 40) phu hop véi diéu kién, dic th,, nhu ciu
thye t€ cua moi nha truong.

€) Khai théc hi¢u qua céc hé théng théng tin toan nganh gém:

- Céng théng tin dién tir ctia cta B9 tai dia chi https://moet. gov.vn.
- Céng thong tin thi va tuyén sinh ctia Bo tai dia chi https://thituyensinh.vn.
- Kho bai giang e-leanring tai dia chi https://elearning.moet.edu.vn.

- Céng thong tin dién t¢ SO Giso duc va Pao tao Ha Noi tai dia chi:
http://hanoi.edu.vn/

- Phan hé vé gido duc va dao tao trén H¢ tri thuc Viét sé hoa tai dia chi
giaoduc.itrithuc.vn.

2.2 Ung dung c6ng nghé théng tin va chuyén ddi sé trong d6i méi phuong thirc
quan tri co s& gido duc va quan ly nha nude vé gido duc theo huéng tinh gon, hiéu qua,
minh bach

a) Tiép tuc duy tri va trién khai c6 hiéu qua Céng thong tin dién tir thptnguyentrai-
badinh.edu.vn, hé thong thu dién tir c3nguyentrai@hanoiedu.vn theo quy dinh ctua B9, Sé.

b) Tiép tuc trién khai hé théng quan ly gido duc chuyén nganh tai dia chi
https://csdl.hanoi.edu.vn ddp tmg yéu ciu cua Thong tu s6 26/2019/TT-BGDPT ngay
30/12/2019 quy dinh vé& quan ly, van hanh va sir dung H¢ thong co s dit liéu nganh va




g1d0 duc mam non, gido duc pho théng, gido duc thuong xuyén va cac vin ban huéng dan
chi dao khac cua Bé Gido duc va Pao tao.

d) Tiép tuc trién khai He¢ théng quan ly tuyén sinh truc tuyén, dép ting nhu cau thong
tin quan ly gido duc mot cach day du, chinh xac, kip thoi tir trrong hoc, S Gido duc va
bao tao, UBND Thanh phod va Bo Gido duc va Pao tao.

‘ e) Déy manh trién khaj dich vu cong truc tuyén, wu tién trién khai dich vu truc tuyén
vé xét fuyén hoc sinh diu cép murc d6 3, muirc do 4; thyuc hién thanh toan hoc phi khéng
dung tién mit;

f) Tang cuéng img dung phuong thirc hop truc tuyén dé 5 chie hop, héi nghi, hoi
thdo qua mang va t chirc sinh hoat chuyén mén néi chung va sinh hoat chuyén mén thuc
hi¢n Chuong trinh Gido dyc phé thong 2018 néi riéng; tiép tuc trién kha hi¢u qua hoi nghi
truc tuyén gitra s& Gido duc va Pao tao véi cac don vi tham gia;

cdp nhat danh ba dién tr trén hé thé ng  http://lich.hanoi.edu.vn hoic
http://danhba.hanoi.edu.vn.

2.3. Bam bao c4c didu kien vé ha tang sé, trang thiét bj trién khaj Ung dung cong
ngh¢ thong tin va chuyén déi sé trong gido duc va dao tao

Tang cuong dau tu ha téng thiét bi cong ngh¢ thong tin phuc vu ung dung cong
nghé thong tin va day mon tin hoc mét cach hi¢u qua va thiét thuyc, cu thé:

. &) Thudng xuyén ra sodt, duy tri, néng cap trang thiét bj CNTT ddp tmg yéu cau
tr@én khai img dung CNTT, day mén Tin hoc va té chire day hoc truc tuyén, dam bao két
ndi cap quang Internet.

b) Mua sim may tinh va céc ha tang théng tin khac phuc vu viéc trién khai giang
day moén Tin hoc theo chuong trinh gigo duc pho thong méi.

¢) Trién khai cac bién phép dam bao an toan an ninh thong tin d6i véi cac hé thong

CNTT (phén clng, phan mém, wesbite...). Thuong xuyén ra sodt, khic phuc cac nguy co
mat an toan, an ninh thong tin. DAy manh tuyén truy€n t&i toan thé can bo, gido vién va
hoc sinh k¥ néng nhan biét, phong tranh cdc nguy co mét an toan thong tin doi véi cac thiét

bi ¢4 nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh, may tinh bang, may tinh ¢4 nhan.

2.4. Bi dudng ky ning (g dung CNTT cho gido vién va cén bd quan ly gigo duc

Tang cuong boi dudng k¥ nang img dung cong ngh¢ thong tin cho gido vién, can
b quan ly gido duc. Noi dung boi dudng gan lién véi nhu cau thye tién vé ung dung CNTT
cua gido vién, can bo quan ly, bam sat mét sd noi dung nhu sau:

- Ky nang st dung cong nghé thong tin quy dinh tai Thong tu s§ 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cua B6 Thong tin va Truyén théng; nang cao nhan thirc va k¥ nang
v€ an toan thong tin.
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- K¥ nang khai thac sir dung c6 hiéu qua cac phan mém quan ly trong nha truong;
KY ning quan 1y, khai thac sir dung ¢6 hiéu qua co s¢ dit liéu nganh.

3. Chi tiéu thwe hién
- 100% hoc sinh duoc quan li béng s6 diém dién tur, sir dung hoc ba dién tir.

- 100% céc van ban chi dao, diéu hanh cia nganh Gido dyc duoc trién khai qua he
thong mail c4 nhan cua gido vién hoic zalo nhém g140 vién clia nha truong cho céc t6 chie,
gido vién lién quan.

- Str dung phan mém hop truc tuyén theo lich cua S

- 100% phu huynh hoc sinh duoc nhan tin nhin vé tinh hinh hoc tap cua con em

minh trén h¢ théng quan I nha truong,
‘- Ung dung va khai thac €0 hi€u qua c4c phdn mém phuc vu cong tac quan ly gido
duc, phan mém quan ly truc tuyén cia nganh.

- Khai thac hiéu qua céng thong tin dién tur trong cong tac quan ly day - hoc.

- 100% can b9, gido vién tich cuc tng dung CNTT trong quan ly day-hoc. 100%
gi40 vién c6 it nhat mdt gio day thao giang umg dung CNTT vao giang day.

- Ung dung mot s6 phdn mém day thi nghiém 4o cic mén Toan, Héa, Ly phuc vu
cho céc tiét day yéu cau cao.

- Trién khai str dung phan mém quan ly nha truomg, st dung hd so chuyén moén dién
tw trong nha truong phu hop vé6i quy dinh quan ly chuyén mén.

4. Giai phap thue hién
4.1. Tiép tuc kién toan té chirc bo phan phu trach cong ngh¢ thong tin:

i ~Phén cong Ph6 Hiéu truong nha trudng phu trach CNTT va hai gido vién Tin lam
dau moi trién khai nhiém vu cong ngh¢ thong tin.

4.2. Ra soat va hoan thién quy ché quan ly, duy tri va khai thac str dung céc h¢ théng
CNTT; phan cong cu thé trach nhiém vé quan ly, str dung h¢ thong; trién khai Umg dung
CNTT phai di d6i véi viec dam bao an toan, an ninh thong tin; ¢6 cac hinh thire khen
thuéng don vi, ca nhan 1am tdt; c6 céc bién phdp, ché tai ddi véi cac don vi chua hoan
thanh muc tiéu, nhiém vu dé ra.

- Thuong xuyén ra soat, danh gia vige sir dung co sé vat chat, thiét bi, danh gi4 thi

dua cong tac tmg dung CNTT theo hoc ky, cudi nam hoc, thuong xuyén kiém tra dot xuit
viéc thuc hién cac nhi¢ém vu tmg dung CNTT.

- Bdu ndm hoc Phé Hiéu truong phuy trich co s vat chat phéi hop véi t6 trudng
chuyén mén, Poan Thanh nién, Céng Poan, can b6 thu vién, ké toan, tb trudng chuyén
mon ... cla trudng 1ap ké hoach sir dung, phat trién va bao quan co s& vét cht. Phan cong
15 can bo, GV phu trach CNTT lam diu mbi theo dai, phu trach CNTT ctia nha truong sau
d6 trinh 1én Hiéu truong phé duyét.

- Tham gia day du, nghiém tic céc 16p tap huén do S& GD&DT t4 chirc vé s dung
c4c phan mém quan ly, day-hoc; chi dong boi dudng nang cao trinh do tin hoc cho can bg,
gi4o vién béng nhiéu hinh thirc. Noi dung boi dudng phai dp ung yéu ciu cu thé sau:



+ Chuan k§ nang sir dung CNTT quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/BTTTT ngay
11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén théng;‘ky ning dam bao an toan, an toan thong tin;
k¥ nang khai thac str dung c6 hiéu qua cac phan mém quén ly trong gido duc.

‘ + Biét str dung phin mém trinh chiéu, phén mém hd trg soan giang tuong tac, phan
mém mo phéng, thi nghiém &o, phan mém day hoc dé d6i moi ndi dung, phurong phap day
hoc trén 16p hoc.

+ K¥ ning xay dung bai giang E-learning, xay dung sach gido khoa dién tir, khai
thac cac ngudn hoc liéu, k¥ nang tim kiém thong tin trén internet...

+ K¥ ning cai dit cac hé diéu hanh va cac phan mém ng dung co ban; k¥ ndng sira
chita, khac phuc nhitng hong héc don gian cua may tinh va thiét bi CNTT; k¥ nang quan
ly, khai thac, sir dung thiét bj CNTT phuc vu day hoc.

.~ Gido vién sir dung thanh thao cac thiét bi day hoc hién dai, c4c phin mém trinh
chiéu, két hop céc phan mém mo phong, thi nghiém ao va phan mém day hoc, d(‘mg thoi
ung dung cic cong cu tryc tuyén nhim nang cao hiéu qua cong tac quan Iy 16p hoc, tuong
tac v6i hoc sinh trong 1ép hoc.

- Gido én, bai giang ddi mai, cac ké hoach cuia t6 déu duoc Iuu & may tai cdc phong
t0 hodc mdy tinh cua té truong; Chuyén mén nha truong s€ kiém tra dir liéu 1 thang 1 lan.

- Trién khai c6 hiéu qua cude thi “Thiét ké hd so bai giang e-learning” do Bo t6
chue, cac cude thi chir d tich hop lién mén, van dung kién thirc lién mon giai quyét van
dé thuc tién cho hoc sinh trung hoc ph thong. Cudc thi “ gijao thong hoc duong”, Olympic
tiéng Anh qua mang...

- Chu dong boi dudng cho gido vién ky néng sir dung CNTT, dd dung dién tr trong
day-hoc.

= Tich cuc tham gia cac dot bdi dudng, tp huan Tin hoc, ing dung CNTT, sir dung

cac phan mém trong nha truong do S6 GD&DT.

- Tb chtee cac cudc thi can by quan ly, gido vién, nhan vién Umg dung CNTT gioi,
hoc sinh gidi Tin hoc.

- Tang cudng dau tu may vi tinh, trang thiét bj hién dai cho cac td chuyén mén, cac
16p hoc, khai thac hiéu qua h¢ thong may tinh tai phong hoc Tin hoc.

- Tich cyc st dung thu dién tir cia céc gido vién, tin nhén lién lac Zalo cho gido
vién trong nha truong trong nhitng cong viéc.

- Thong nhat sir dung b ma Tiéng Viét unicode; chdm dirt hin viéc str dung cac
phan mém quan ly gido duc, phan mém quan ly thi chira cac phong chir ABC.

- Tang cuong st dung phan mém quan ly trong nha truong va sir dung sé dién tir

trong quan ly va luu trit, trién khai sir dung hé so chuyén mén dién tir (phiéu bao giang, sd
diém, hoc ba, s6 lién lac).

4.3. Thuong xuyén tuyén truyén dé nang cao nhan thirc cho can bo quan ly va gigo
vién vé vai tro, xu thé cuia img dung cong nghé thong tin trong cac hoat dong gido duc va
dao tao, xu huéng turong lai.

- Tiép tuc quan triét dé'n‘ toan b CBGV-NV céc vin ban quy pham phap luat vé
CNTT cua céc cp c6 thAm quyén.

- Déanh gid phong trao, higu qua ung dung CNTT dinh ky ctia can bg, gido vién,
nhan vién nha truong,



_ - Thuc hién nghiém tic Thoéng tir s6 01/201 I/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua Bo Noi
vu ve thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.
- Khai thac hiéu qua h¢ thong cong thong tin dién tr va thu dién tir cua So.
- - Cap nhat thuong xuyén hé théng thong tin quan ly gido duc trén cac phan mém;
thong ké CSDL nganh ctia BY, quan ly can bo, gido vien PMIS
- Cong khai trén cong thong tin dién ttr cac tha tuc hanh chinh, két qua hoc tap cuia

hoc sinh, c4c hoat dong gigo duc trén trang Web: http://thptnguventrai-badinh.edu.Vn

+ Trién khai sir dung cac phan mém soan thao baj giang E-Learing nhu Adobe

Presenter, iSpring, phan mém tron dé thi tric nghiém t6i moi gido vién.
+ Tich cuc tng dung CNTT trong day va hoc, cac phin mém hj tro day hoc va thi
nghiém 3o.
. 1 Strdung mang xa héi (nhu facebook) trong cdc hoat dong nghi€p vu gido duc nhur
dieén dan chuyén mon gido duc (theo mén hoc), nhém 16p hoc (gido vién va hoc sinh).

cdp véi dung luong cao trong cac hoat dong gido duc trong nha truong.

- Trang bj‘dﬁ thiét bi CNTT phuc vu cong tac quan ly, diéu hénh, phuc vu day - hoc.
Vigc dau tu ha tang CNTT can dam bao tinh thiét thu’p, hiéu qua, tié‘t kiém, co su dong
thuén ctia phu huynh hoc sinh va ¢6 su phé duyét clia cap c6 thim quyén.

- Trién khai céc bién phap dam bio an toan an ninh doi véi cac hé théng CNTT
(phan cing, phan mém, wesbite...).

- Tiép tuc khai thac hiéu qua viéc str dung h¢ théng quan Iy hoc sinh trén csdl, phan
mém sap xép thoi khoa biéu, phan mém quan Iy nhan su PMIS

4.4. Tang cuong huy dong nguén luc xa héi hoa; ,ph(")i hop ¢6 hiéu qua viéc dau tu
voi thué dich vu cong ngh¢ thong tin (quy dinh tai Quyét dinh s6 80/2014/Qb-TTg ngay
30/12/2014 ciia Th tuéng Chinh phu).

Van dong cac tb chire xa hdi, phu huynh hoc sinh va cuu hoc sinh ung hé co s& vat
chat

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha truong tich cuc sir dung Cong
thong tin dién tir S6 GDPT Ha Noéi (http://www.hanoi.edu.vn) dé tra ctru thong tin, vin
ban, tai liéu va cac hoat dong lién quan cua nganh.

2. Tiép tuc trién khai sir dung hé théng website truong cho gido vién: Tra ctru tin
tirc, thong b4o.

3. Tich cuc trién khai céc hoat dong vé ung dung CNTT trong day hoc: Sqan g{éo
an, bai trinh chiéu va bai giang dién tir; Ap dung céc phan mém hd tro day hoc, phan mém
cong cu E-learning va thi nghiém 4o nhu: Adobe Presenter, Lecture Maker.

4. Tap huin cho can bd, gido vién sur dung cac phin mém hd trog day hoc
nhu: Classpoint, Google Chrome, F irefox, Unikey. Van dong gido vién, hoc sinh tham gia
cac cude thi 6 lién quan dén CNTT.



5.Lap ké hoach stra chira, bao quan, str dung co sé vat chat hién c6, dic biét bao tri
h¢ thong may tinh va thiét bi CNTT; thuong xuyén kiém tra, dam bao hé théng may tinh
va céc thiét bj hoat dong tot.

6. Tiép tuc trién khai day tin hoc theo KHDH trong nha truong:
i T chirc day hoc thyc hanh mén Tin hoc theo ké hoach gido duc da duoc S GDPT
tham dinh va nha trudng phé duyét.
7. Xay dung co sé vat chat, tiép tuc thué in}ernet bang thong réng béng cap quang
cho phép gido vién, nhan vién, hoc sinh sir dung dé tim kiém thong tin trén internet.

8. Chap hanh quy dinh vé xdy dung ké hoach, ché do thong tin, bao cdo. Cac

van ban dung voi Thong tu s§ 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cta B§ Noi vu vé thé
thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh.

9. Tiép tuc nang cao ky nang ung dung CNTT cho can b, gido vién thong qua cac
chuong trinh bdi dudng, tp huin dap umg chuan ky nang sir dung CNTT cuia déi ngfi can
b6 quan ly gido duc va g140 vién theo quy dinh tai Thoéng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay

11/3/2014 ctia Bo Thoéng tin va Truyén théng, k¥ ning bao dam an toan, an ninh thong tin,
10. 100% cac 16p va hoc sinh thuc hién quan Ii va in theo s6 diém dién tir, quan i
va in an hoc ba dién tir.
- Cén ctr ké hoach thyc hién nhiem V4 CNTT ndm hoc 2022- 2023 gén véi thue hién
cac nhiém vy nam hoc cua nha truong.
- T6 chire trién khai c6 hi¢u qua ké hoach thyc hién nhi¢m vu Céong nghé thong tin
nam hoc 2022-2023.

Noi nhén: ;
- S6 GDDT (bdo c4o); TRUGNG

. 2 ] TRUNG HOC €
- Cac To CM; : ‘ PHO THONG J2
- Trang Web nha truong; *\ NGUYEN TRAI
-Luu: VT ¢

IEU TRUONG
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BANG PHAN CONG NHIEM VU CNTT NAM HOC 2022-2023

TT

Ho va tén

Chire vu

Nhiém vu dwoc phan cong

Nguyén Thé Hung

Hiéu
truong

Phu trach chung

Nguyén Thj Héng Cém

Ph¢ Hiéu
trudng

Phu trach phan mém nhén tin dén CMHS

Nguyén Thij Phuong Lan

Pho Hiéu
trudng

Phuy trach trang web, chi dao CM trong linh
vuc CNTT

Nguyén Thi Bich Lién

K¢ toan

Phu trach phan mém quan 1i nhan sy (Pmis),
CSDL tai chinh trong CSDL nganh

Hoang Thi Van

Giao vién

Phu trich mét s cong viéc CNTT trong
nha treong véi phian cu the:

1. Huong dan, hé trg van phong trong in sé
diém dién tr va hoc ba dién tir, ban giao
nhimg phan viéc lién quan.

2. Quan li va sur dung phin mém co s¢ dit

liéu nganh va nhiing phan vigc lién quan tai
trang http://csdl.hanoi.edu.vn

3. Phéi hop cung c6 Nguyén Kim Oanh
quan li va str dung phan mém tuyén sinh 10,
lam dir liéu thi t6t nghiép THPT cho hoc
sinh khoi 12.

4. Huéng dan hoac tap hudn cho 2140 vién
V01 nhitng phan viéc lién quan.

Nguyén Kim Oanh

Gido vién

Phuy trach mét s6 cong viéc CNTT trong
nha truwomg véi phan cu thé:

1. Quan tri trang web nha truong.

2. Quan 1f phan mém tuyén sinh 10, lam d
li¢u thi tot nghiép THPT cho hoc sinh khéi
12.

3. Huéng dan hogc tap huan cho gido vién
voi nhitng phan viée lién quan.

4. Lam dir liéu thi nghé, dit liéu thi noi bo
trong nha truong.

5. Quan trj phan mém Temis.

6. Ho trg day hoc tryc tuyén, trién kl}ai cac
phan mém day hoc/ thi theo yéu cau cua
SGBb&DT

Doan Thi Vanh Khuyén

P.Bi thu
DPoan TN

Cung cép tin tirc, hoat déng ciia Doan TN
cho Ban quan trj website duyét, dua lén




trang web nha truong  “thptnguyentrai-
badinh.edu.vn”

8 Ngé Thi Uyén Minh

hT\r\

Chu tich

Coéng doan trang web nha truong  “thptnguyentrai-

Cung cap tin tire, hoat dong cua Cong doan
cho Ban quan tri website duyét, dua lén

badinh.edu.vn”

9 | Cac t6 trusng

7Té
truong

Chiu trach nhiém théng bao dén GV, NV
n6i dung vin ban chi dao ctia nha truong giri
qua zalo, email, website clia nha truong _l

Ba Dinh, ngay 25 thang 9 nam 2022
KTHIEU TRUONG




